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1. Abyaktywowac poczte, wchodzimy na strone https://office.com/. Po wczytaniu sie strony,

wybieramy opcje ,,Zaloguj sie”, znajdujaca sie w prawym gérnym rogu strony.
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B Microsoft |  Microsoft 365  produdty «  zasoby +

Wazystiie produkty Microsoft v | z:

Microsoft 365 — Zapraszamy!

Aplikacja Microsoft 365 (dawniej Office) umozliwia tworzenie, udostepnianie i
wspbtprace w jednym miejscu dzieki ulubionym aplikacjom, teraz w tym réwniez
funkji Copilot.*

Zaloguj sie Kup produkt Microsoft 365

Zarejestruj sie, aby zyska¢ dostep do bezpiatnej wersji pakietu Microsoft 365 >
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2. Nastepnie wpisujemy nasz adres email, i klikamy przycisk ,,Dalej”.

BT Microsoft

Zaloguj

adam.przyklad@grupapartner.pl

Mie masz konta? Utworz je!

Mie mozesz uzyskad dostepu do konta?
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Qh Opcje logowania


https://office.com/
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3. W nastepnym kroku, strona zapyta nas o hasto. Podajemy hasto dostarczone nam przez
administratora, i klikamy przycisk ,,Zalogu;j”.

BS Microsoft
« adam.przyklad@grupapartner.pl

Wprowadz hasto

Nie pamietam hasta
Zaloguyj

4. Dalej, strona poprosi nas o zmiane hasta. W pierwszym polu wpisujemy domyslne hasto
dostarczone nam przez administratora. W drugim i trzecim polu wpisujemy nowe hasto.
Pamietajmy aby ustawione przez nas hasto miato minimalnie 8 znakoéw, oraz zawierato:

e Conajmniejjedng wielka litere
e Conajmniejjedng mata litere
e Conajmniejjedng cyfre
e Conajmniejjeden znak specjalny
Gdy wypetnilismy wszystkie pola, klikamy jeszcze raz przycisk ,,Zaloguj”.

BB Microsoft
adam.przyklad@grupapartner.pl

Zaktualizuj hasto

Musisz zaktualizowac hasto, poniewaz logujesz sie
pierwszy raz lub Twoje hasto wygasto.

ssssssssee Domyslne hasto

200000000000 000 Nowe hasfo

sessssssssssene Ponownie nowe hasto

Zaloguj
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5. Jesli zostaniemy zapytani czy chcemy aby nas nie wylogowywac, klikamy ,,Tak”.

B8 Microsoft
adam.przyklad@grupapartner.pl

Chcesz, aby Cie nie
wylogowywac?

Jesli wybierzesz przycisk Tak, zobaczysz mnigj
monitéw o zalogowanie sie,

|:| Mie pokazu] ponownie

Mie

6. Gdy nasze hasto zostato juz ustawione, musimy aktywowaé¢ poczte. Aby tego dokonaé
klikamy na ikone aplikacji znajdujgca sie w lewym gornym rogu strony.

Witamy na platformie Microsoft 365

Szybld dostep
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7. Po kliknieciu przycisku aplikacji, zostanie rozwinieta lista aplikacji pakietu Office. Z tej
listy wybieramy aplikacje "Outlook" stuzgca do obstugi poczty email.
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Brak ostatniej zawartosci

Utwérz novey dokument lub preekat go, aby rozpoezat.

8. Powinna otworzy¢ nam sie nowa karta w przegladarce z aplikacja Outlook. W tym
momencie nasza poczta juz dziata.
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B Elementy wystane
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[ Motatii

B3 Historia konwers.
Wzystko na diis zrobio
B Przejelf de grup Korzystaj z pustej skrzynki odbiorczej.



