
Instrukcja tworzenia 
spotkania/telekonferencji – Google Meets 

 

Logowanie na konto Google 

1. Wejdź na stronę google.pl 
2. Wybierz opcję „Zaloguj się” 

 

a. Jeżeli mają Państwo utworzone konto Google, logujemy się na konto 
b. Jeżeli nie mają Państwo utworzonego konta Google, wybieramy opcję 

„utwórz konto” oraz „do użytku osobistego” 

 

Tworzenie konta Google 



1. Utwórz konto -> do użytku osobistego 
2. Wpisz imię i nazwisko 

 

3. Wpisz datę urodzenia oraz podaj płeć 

 

4. Zaznacz opcję „użyj swojego adresu  e-mail” 



 

5. Wpisz swój adres e-mail (zalecamy z korzystania z adresów w domenie 
@grupapartner.pl). W kolejnym kroku musisz potwierdzić, że wpisany adres e-
mail należy do Ciebie. 

 

6. Na podany adres e-mail zostanie wysłany kod 



 

Podany kod przepisz w celu weryfikacji adresu e-mail 

 

7. Wpisz hasło do konta. Hasło należy podać dwa razy w celu potwierdzenia hasła. 



 

8. Przy dodawaniu numeru telefonu wybierz „Pomiń” 

 

9. Przy sprawdzeniu informacji o swoim koncie dokończ rejestrację. 



 

 

Tworzenie spotkania na teraz 

1. Wybierz „Aplikację Google” i wybierz „Meet” 

 

2. Wybierz opcję „Nowe spotkanie” i wybierz ”Zacznij spotkanie teraz” 



 

 

3. Wybieramy opcję „Zezwalaj na używanie mikrofonu i kamery” 

 



4. Zezwól na korzystanie z mikrofonu i kamery przez przeglądarkę 

 

5. Spotkanie zostało utworzone i już w nim uczestniczysz. Możesz zaprosić inne 
osoby, lub udostępnić link do spotkania lub kod, aby inne osoby mogły dołączyć 
do twojego spotkania. 



 

Tworzenie spotkania na potem 

1. Wybierz opcję „Nowe spotkanie” i wybierz „Utwórz spotkanie do późniejszego 
wykorzystania” 

 



2. Zostanie wygenerowany link do spotkania. Skopiuj go i wyślij pozostałym 
uczestnikom spotkania. 

 

3. Aby dołączyć do spotkania, wklej link z poprzedniego kroku w link na górze 
przeglądarki 

 

4. Po kliknięciu „Enter” wybierz „Dołącz” 

 

 



Dołączanie do spotkania 

1. Aby dołączyć do spotkania, potrzebujesz kodu lub linku do spotkania od 
organizatora 

2. Otrzymany link wklej w linku na górze przeglądarki lub w oknie Google Meet i 
kliknij „Dołącz” 

 

 

 

 

  


