Instrukcja tworzenia
spotkania/telekonferencji— Google Meets

Logowanie na konto Google

1. Wejdz na strone google.pl
2. Wybierz opcje ,,Zaloguj sie”

-~
Gmail Grafka  $3% Zaloguj sie

Onas  Google Store

Google

o)

Szukaj w Google Szczesliwy traf

Polska

Prywatnos¢ Warunki Ustawienia

N Juz 30 lat dziatamy na rzecz Klimatu: zobacz, co robimy

a. Jezeli majg Panstwo utworzone konto Google, logujemy sie na konto
b. Jezeli nie majg Paristwo utworzonego konta Google, wybieramy opcje

,utworz konto” oraz ,,do uzytku osobistego”

~

Zaloguj Sle Adres e-mail lub telefon (V)
Uzyj konta Google
Y 9 Nie pamigtasz adresu?
To nie Twoj komputer? Aby sig zalogowat, uzyj okna przegladania prywatnego.
Dowiedz sie wiecej o uzywaniu trybu goscia
e X o
H Do uzytku osobistego
polski =
Dla dziecka

Do pracy lub celéw biznesowych

Tworzenie konta Google



1. Utwdrz konto -> do uzytku osobistego

2. Whpisz imie i nazwisko

P d
<
Utworz konto Google o
Wpisz swoje imig i nazwisko Nazwisko (opcjonalnie)
Konto ©
3. Wopisz date urodzenia oraz podaj pteé
o~
<
Informacje podstawowe o O | [syews | [0
Podaj swoja date urodzenia i pte¢ Plec
Mezczyzna -

polski -

Dlaczego prosimy o podanie daty urodzenia i ptci

Pomoc  Prywatnos¢  Warunki

4. Zaznacz opcje ,uzyj swojego adresu

e-mail”




P
9

Wybierz sposob logowania

Bedziesz uzywac tych informacji do logowania sig na swoje konto

Google

polski

M Utworz adres Gmail O

B2 Uzyj swojego adresu e-mail @\

Mozesz utworzy¢ adres e-mail u innego dostawcy i uzy¢ go na potrzeby konta
Google. Wigcej informacji o tworzeniu konta u innego dostawcy

Pomoc Prywatnosé Warunki

5. Wohpisz swdj adres e-mail (zalecamy z korzystania z adreséw w domenie
@grupapartner.pl). W kolejnym kroku musisz potwierdzié, ze wpisany adres e-

mail nalezy do Ciebie.

~

<

Uzyj swojego
dotychczasowego adresu e-
mail

Wpisz adres e-mail, ktorego chcesz uzywac na koncie Google

polski

[~ Adres e-mail ‘

(]

kontakt@twojadomena.com

Musisz potwierdzié, ze ten adres e-mail nalezy do Ciebie

Pomoc  Prywatnos¢  Warunki

6. Na podany adres e-mail zostanie wystany kod




Google<noreply@google.com>

Do:

Go gle Testowe Konto ‘

Potwierdz, ze to Twéj adres e-mail

kontakt@twojadomena.com

Ten adres podano ni na potrzeby potwierdzenia adresu e-mail

Aby potwierdzic, ze nalezy on do Ciebie, uzyj tego kodu.

2 012345

Jesli to nie Ty, mozliwe, Ze kto$ blednie wpisat swéj adres e-mail. Nie przekazuj nikomu tego
kodu. Nie musisz nic wigcej robic.

Zespot kont Google

poinformowac Cie o waznych zmianach na Twoim koncie i w ustugach Google

94043, USA

Amphitheatre Parkway, Mountain View

Podany kod przepisz w celu weryfikacji adresu e-mail

~
J

. . . Wpisz kod wystany na adres kontakt@twojadomena.com. Jesli nie widzisz e-
Zweryfikuj adres e-mail maile, sprawd folder ze spamem.
Wpisz kod
‘ 012345 =
polski - Pomoc Prywatnos¢ Warunki

7. Wpisz hasto do konta. Hasto nalezy poda¢ dwa razy w celu potwierdzenia hasta.




~

9

Utworz silne hasto

Utworz silne hasto sktadajace sie z kombinacji liter, cyfr i symboli

........... (V)

[0 Pokaz hasto

polski - Pomoc Prywatnosé Warunki

8. Przy dodawaniu numeru telefonu wybierz ,,Pomin”

Dodaj numer telefonu

mm ~ | Numer telefonu (V)

ieczania konta. Nie bedzie on
czy numer ma by¢ uzywany do innych

Google bedz
widoczny dla
celéw

jo numeru tylko do zal
niej mozesz okres|

/ o -

polski - Pomoc Prywatnosé Warunki

9. Przy sprawdzeniu informacji o swoim koncie dokoncz rejestracje.




G
Testowe Konto

Sprawdz informacje o swoim
koncie

Aby sig pozniej zalogowaé, mozesz uzy¢ tego adresu e-mail

— S

polski - Pomoc  Prywatnos¢  Warunki

Tworzenie spotkania na teraz

1. Wybierz ,,Aplikacje Google” i wybierz ,,Meet”

Gmail  Grafikay = §i °
4

Onas  Google Store

@ G 9
G o g I e Konto Szukaj Mapy

0 &8 ™M

=m ) & YouTube ~ Wiadomo... Gmail

l.l lv-. o

Szukaj w Google Szczesliwy traf o
Meet Czat Kontakty

& B b

Dysk Kalendarz Play

A D U

-

Polska

N\ Juz 30 lat dzialamy na rzecz klimatu: zobacz, co robimy Prywatnosé Warunki Ustawienia

m_medium-app&authuser=0

2. Wybierz opcje ,Nowe spotkanie” i wybierz ”Zacznij spotkanie teraz”



H Google Meet 2s7opt22is @ B & # @

Rozmowy i spotkania . @
wideo dla wszystkich ¢ >

Potgczenia, wspotpraca i kontakty z dowolnego
miejsca w Google Meet

B Nowe spotkanie E3 Wpisz kod lub link

Pobierz link, ktéry mozesz potem

Dowied? sie wiecej udostepnic¢
Kliknij Nowe spotkanie, aby pobrac link do spotkania
ktéry potem wyslesz do innych oséb

.

# Google Meet 1259 -pt.220is @ B @& P o

Rozmowy i spotkania 4 @
wideo dla wszystkich ¢ N

Potaczenia, wspotpraca i kontakty z dowolnego
miejsca w Google Meet

(<] Utworz spotkanie do péZniejszego wykorzystania
+  Zacznij spotkanie teraz (_—_’—- Pobierz link, ktdry mozesz potem

udostepnic

Kliknij Nowe spotkanie, aby pobra¢ link do spotkania,
ktéry potem wyslesz do innych oséb

ﬁ Zaplanuj w Kalendarzu Google

3. Wybieramy opcje ,,Zezwalaj na uzywanie mikrofonu i kamery”

Czy chcesz, aby inne osoby widziaty i styszaty Cie podczas
spotkania?

Mikrofon i kamere mozesz wytaczyc w kazdej chwili

Zezwalaj na uzywanie mikrofonu i kamery <

Kontynuuj bez mikrofonu i kamery




4. Zezwol na korzystanie z mikrofonu i kamery przez przegladarke

r 3

Kliknij Zezwal.

Mikrofon i kamere mozesz nadal wytgczyc¢ w dowolnym momencie spotkania.

5. Spotkanie zostato utworzone i juz w nim uczestniczysz. Mozesz zaprosi¢ inne
osoby, lub udostepnié¢ link do spotkania lub kod, aby inne osoby mogty dotaczyé
do twojego spotkania.




Twoje spotkanie jest gotowe

2F Dodajinne osoby

Mozesz tez udostepnic ten link do spotkania
osobom, ktére chcesz dodac do spotkania

meet.google.com/fzp-fgis-snv

0 Osoby korzystajgce z tego linku do spotkania
muszg uzyskac¢ Twojg zgode na dotgczenie.

Dotgczasz jakc

13:04 | fzp-fqis-snv

Tworzenie spotkania na potem

1. Wybierz opcje ,,Nowe spotkanie” i wybierz ,,Utwdrz spotkanie do pézniejszego
wykorzystania”

L Google Meet 13:06-pt.22ls @ [ &

wideo dla wszystkich

Potaczenia, wspotpraca i kontakty z dowolnego
miejsca w Google Meet

(<) Utworz spotkanie do péZniejszego wykorzystania 6\

+  Zacznij spotkanie teraz Pobierz link, ktéry mozesz potem
udostepnic

Kliknij Nowe spotkanie, aby pobrac link do spotkania,
ktéry potem wyslesz do innych oséb

Rozmowy i spotkania £ @ |

8 Zaplanuj w Kalendarzu Google




2. Zostanie wygenerowany link do spotkania. Skopiuj go i wyslij pozostatym
uczestnikom spotkania.

£ Google Meet 1310-pt,20s @ [@ & # @
Rozmowy i spotkania e P )
. . uczestnikéw
wideo dla wszystkich &.. >
Wyslij je do osob, z ktérymi chcesz sie *
Potagczenia, wspotpraca i kontakty z dowolnego spotkag. Zapisz je, zeby méc z nich
miejsca w Google Meet korzystac rowniez w przysztosci. T /

meet.google.com/ahf-dnff-eoh o

Nowe spotkanie B Wpisz kod lub link Dotac

Dowiedz sie wiecej o Google Meet

Pobierz link, ktory mozesz potem
udostepnic

Kliknij Nowe spotkanie, aby pobrac link do spotkania,
ktéry potem wyslesz do innych oséb

3. Aby dotgczy¢ do spotkania, wklej link z poprzedniego kroku w link na gérze

przegladarki

x +

eet.google.com/ahf-dnff-eo h‘

Meet — ahf-dnff-eoh — https://meet.google.com/ahf-dnff-eoh

https://meet.google.com/ahf-dnff-eoh — Wyszukiwanie Bing

truj swoje wyszukiwanie: (1) Historia 1.7 Ulubione _J) Karty

H

4. Po kliknieciu ,,Enter” wybierz ,,Dotacz’

H Google Meet

Testowe Konto

Chcesz dotgczyc?

Nikogo tu nie ma

Inne sposoby dotaczenia v

Y Microphone (... ~ <) Gtosniki (High...~ [k Integrated We...~



Dotaczanie do spotkania

1. Aby dotgczy¢ do spotkania, potrzebujesz kodu lub linku do spotkania od

organizatora
2. Otrzymany link wklej w linku na gorze przegladarki lub w oknie Google Meet i
kliknij ,,Dotgcz”

(H Google Meet B9-pt.22lis @ B @

wideo dla wszystkich

Potgczenia, wspotpraca i kontakty z dowolnego
miejsca w Google Meet

B Wpisz kod lub link \
Pobierz link, ktory mozesz potem

Meet udostepnic

Dowiedz si¢ wigcej 0 Google Mee

Rozmowy i spotkania " @ |

Kliknij Nowe spotkanie, aby pobra link do spotkania,
ktéry potem wySlesz do innych 0s6b




