
Instrukcja tworzenia spotkania – Zoom 
 

1. W wyszukiwarce internetowej wyszukaj „zoom”. Wybierz stronę „Zaloguj się” ze 
strony zoom.us 

 

2. Na górze strony wybierz opcję „Zarejestruj się bezpłatnie” 

 

3. Podaj adres e-mail (zalecamy z korzystania ze służbowego adresu) 



 

4. Na podany adres e-mail przyjdzie kod, który należy wpisać w kolejnym kroku 

 



 

 

5. Wpisz imię i nazwisko oraz hasło. Hasło musi spełniać wymogi stawiane przez 
Zoom. 

 

6. Po utworzeniu konta wejdź na stronę https://zoom.us/pl/download i pobierz 
aplikację Zoom dla Windows 

https://zoom.us/pl/download


 

7. Znajdź instalator w folderze „Pobrane” i go otwórz 

 

8. Instalator samodzielnie zainstaluje aplikację Zoom Workplace 

 



9. Po zainstalowaniu Zoom Workplace automatycznie się otworzy. Wybierz opcję 
„Zaloguj się” 

 

10. Podaj adres e-mail i hasło utworzonego wcześniej konta. Kliknij „Zaloguj się” 



 

 

 

Nowe spotkanie 

1. W aplikacji Zoom Workplace wybieramy opcję „Nowe spotkanie” 



 

2. Otworzy się nowe okno ze spotkaniem. Wybierz ”Dołącz z dźwiękiem z 
komputera” 

 



3. Aby zaprosić kogoś na spotkanie, wybierz opcję na dole „Uczestnicy”, następnie 
„Zaproś” 

 

4. Wybierz opcję „Skopiuj zaproszenie” lub „Skopiuj link do zaproszenia” 
Opcja „Skopiuj zaproszenie” wygeneruje poniższą wiadomość: 
Dołącz do spotkania Zoom 
https://us05web.zoom.us/j/87430502638?pwd=u0hc1SebraHxknK2aBqUTm9X7j
qSCm.1 
 
Identyfikator spotkania: 874 3050 2638 
Kod dostępu: 0hzmZj 
 
Opcja „Skopiuj link do zaproszenia” skopiuje sam link do spotkania. 
 

Przed dołączeniem uczestników do spotkania Zoom może wymagać kodu spotkania. 
Organizator może zobaczyć kod spotkania w prawym dolnym rogu okna zapraszania 
uczestników. 



 

Dołączanie do spotkania 

1. Aby dołączyć do spotkania, potrzebny jest link od organizatora. 
2. Klikamy „Dołącz” 



 

3. Kopiujemy otrzymany link i wklejamy go do pola „Ident. spotkania / nazwa 
osobistego linku” 



 

Wklejony przez Ciebie link automatycznie zostanie zmieniony na identyfikator spotkania. 

4. Kliknij „Dołącz” 


